様式第２号（第５条関係）
事業内容報告書
１　祝賀会を実施した地区又は団体は、以下について記入してください。
　①　実施日時　　月　日（　）　　時　　分　～　　時　　分
　②　実施会場　　　　　　　　　　　　　
　③　祝賀会の全参加人数　　　　　人
　④　次のうち実施した内容に☑を入れてください。（複数選択可）
□祝辞　□会食　□記念品贈呈　□記念撮影　□踊り
□楽器演奏　□ゲーム　□園児・児童との交流
□その他（具体的に記入してください。　　　　　　　　　　　　　　）
２　記念品等の配付を実施した地区又は団体は、以下について記入してください。
※祝賀会及び記念品等配付の両方を実施した場合も記入してください。
　①　実施期間　　月　日（　）　～　　月　日（　）
　②　配付対象者数　　　　　人
　③　次のうち配付したものに☑を入れてください。（複数選択可）
　　　□お弁当　□飲み物　□赤飯　□饅頭　□ケーキ　□菓子類
□タオル類　□詰め合わせギフト　□手紙・メッセージ　□商品券　
　　　□その他（具体的に記入してください。　　　　　　　　　　　　　　）
３　事業に要した経費について記入してください。
	飲食費　　会食・お弁当・飲み物・お菓子にかかる費用や
飲食できる贈り物にかかる費用　等
	　　　　　　　円

	記念品代　敬老記念品・メッセージカード・ギフト券・商品券
・包装にかかる費用　等
	　　　　　　　円

	その他　　謝金・会場使用料・コピー料・役員日当　等
飲食費及び記念品代以外にかかる費用
	　　　　　　　円

	総　　　計
	　　　　　　　円


※　行事の反省会や打ち上げにかかる飲食費は対象外となりますので、事業に要した経費
に含めないでください。
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