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kaikei
テキストボックス
入力例②【契約書や請書に基づく請求書】
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kaikei
引き出し線
宛先部署を選択すると自動入力されます。

kaikei
引き出し線
請求書の送付先部署を選択してください。
※必ず表示された部署名を確認してください。

kaikei
引き出し線
「契約件名（毎月払い等の場合は＋〇月分）//契約番号」と入力してください。
※//の後ろに必ず契約番号を入力してください。
※学校、スクールミール、保育所への請求は、「〇〇小学校＋契約件名//契約番号」のように、先頭に施設名を入力してください。

kaikei
引き出し線
原則チェックしないでください。

kaikei
引き出し線
明細は全て入力してください。
ただし、「摘要」「納入月日」の入力は任意です。
※税率誤りにご注意ください。

kaikei
引き出し線
請求日とメール送信日は同一にしてください。

kaikei
引き出し線
任意項目です。
※独自の管理番号がある場合は、チェックを外して入力してください。

kaikei
引き出し線
任意項目です。
事業者様側のメモ等にご活用ください。

kaikei
引き出し線
Haratteへ登録済の口座を指定する場合は「口座選択」ボタン、それ以外は「新規口座」ボタンから入力してください。




